Polski Klub Wyscigéw Konnych poszukuje osoby na stanowisko
referenta/starszego referenta/specjalisty w wydziale: finanse - ksiegowos¢

Opis stanowiska

Miejsce: Polski Klub Wyscigow Konnych, ul. Putawska 266, 02-684 Warszawa
Wydziat: Finanse, Ksieggowos¢

Nazwa stanowiska: referent, starszy referent, specjalista

Wymiar pracy: %2 etatu

Wynagrodzenie brutto: od 2.750,00 zt — 4.000,00 zt za - etatu

Zakres obowigzkow:

. pomoc w biezacym prowadzenie ksiag rachunkowych,

pomoc w sporzgdzaniu deklaracji podatku dochodowego od oséb prawnych,
pomoc w sporzadzaniu deklaracji podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
pomoc w sporzgdzaniu rejestrow zakupu i sprzedazy VAT,

pomoc w sporzadzaniu deklaracji podatku od towaréw i ustug VAT,

pomoc w sporzgdzaniu sprawozdan do MRiRW, GUS

sporzgdzanie raportow i analiz,

windykacja naleznosci,

pomoc w prowadzeniu ewidencji srodkéw trwatych i WNIP, naliczaniu amortyzaciji.

Cechy kandydata:
Ukonczone 18 lat i petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

e wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, $rednie - w przypadku trwania studiéw kierunkowych

e znajomos$c¢ podstaw rachunkowosci
. umiejetnosé¢ obstugi MS Office (szczegolnie Word, Excel)
e  obstuga urzadzen biurowych
e dobra organizacja pracy
e  zaangazowanie
. doktadnosé, skrupulatno$é
e doswiadczenie w prowadzeniu i rozliczaniu spotek prawa handlowego, panstwowych oséb prawnych
e  wiedza z zakresu przepis6w podatkowych (w szczegolnosci CIT, VAT), ustawy o rachunkowosci
. mile widziana znajomos¢ przepiséw kadrowo ptacowych
e mile widziana znajomos$¢ programu RAKS SQL, PLATNIK
e  znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie B1
Oferujemy:

. mozliwos$¢ rozwoju

. umowe o prace na %z etatu

e wynagrodzenie brutto w wysoko$ci proporcjonalnie do etatu (w przeliczeniu na peten etat: od 5.500,00 zt do 8.000,00 zf)
. prywatng opieke medyczng

CV nalezy ztozy¢ w terminie do 29 maja 2026 r., do godziny 15.00, w sekretariacie Polskiego Klubu Wyscigéw Konnych, z dopiskiem ,Nabér na
stanowisko w Wydziale Finanse Ksiegowos¢”.
adres: Polski Klub Wyscigéw Konnych ul. Putawska 266, 02-684 Warszawa lub pocztg elektroniczng na adres e-mail: pkwk@pkwk.org

Jesli

w aplikacji zostang zawarte szczegdlne kategorie danych osobowych (np. dane o niepetnosprawnosci) prosimy o zawarcie w dokumentach

aplikacyjnych podpisanego oswiadczenia zgody o nastepujgcej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych szczegolnych kategorii zawartych w przekazanych dokumentach aplikacyjnych przez
Polski Klub Wyscigbw Konnych z siedzibg w Warszawie na potrzeby procesu rekrutacji. Mam $wiadomo$¢, ze moja zgoda moze by¢ wycofana w
kazdym czasie.
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Informacje na temat przetwarzania danych osobowych Kandydatéw do pracy

nie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych 2016/679 — dalej jako ,RODQ”, informujemy, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polski Klub Wyscigéw Konnych z siedziba: ul. Putawska266, 02-684 Warszawa, adres e-mail: pkwk@pkwk.org,
telefon: (22) 853 17 15, dalej jako ,Administrator”.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym mozna kontaktowaé sie we wszystkich sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych za
pomoca komunikacji elektronicznej na adres ochronadanych@pkwk.org lub na adres koresPondencyjny Administratora.

Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy (art. 22" Kodeksu pracy) beda przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego
postgpowania rekrutacyjnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, natomiast pozostate dane, np. zdjecie, dane do kontaktu oraz inne informacje zawarte w
dokumentach aplikacyjnych, na podstawie Pani/Pana zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), za ktérg Administrator przyjmie przekazanie dokumentéw aplikacyjnych. Zgoda
ta moze by¢ odwotana w kazdym czasie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przez Administratora przed jej cofnieciem.

Jezeli w dokumentach aplikacyjnych zawrze Pani/Pan dane szczegodlnej kategorii, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (np. informacje o stanie zdrowia,
niepetnosprawnosci) konieczna bedzie Pani/Pana pisemna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zostaé odwotana w dowolnym czasie bez wptywu na zgodnos$é z
prawem przetwarzania dokonanego przez Administratora przed jej cofnigciem.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ takze przetwarzane w celu ewentualnego dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
RODO w zwigzku z realizacjg zadania w interesie publicznym, zwigzanego z wydatkowaniem $rodkéw publicznych zgodnie z zasadami dyscypliny finansow
publicznych,

W celu odwotania zgody na przetwarzanie danych do celéw rekrutacji nalezy wystaé wiadomos$¢ na podany w pkt 1 adres mailowy Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane maksymalnie okres roku od dnia zakonczenia postgpowania rekrutacyjnego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi np. informatyczne (np. hosting skrzynek mailowych, serwis
oprogramowania) lub prawne na podstawie stosownych uméw oraz podmioty upowaznione do otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw
prawa.

Posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do sprzeciwu, jezeli
przetwarzanie jest dokonywane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

W celu realizacji swoich praw prosimy o kontakt z Administratorem na adres e-mail wskazany w pkt 1 lub listownie na adres siedziby Administratora.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22" Kodeksu pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postgpowaniu rekrutacyjnym. Podanie innych danych
jest dobrowolne.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu oraz nie beda przekazywane poza teren Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.



