Polski Klub Wyscigéw Konnych poszukuje osoby na stanowisko referenta/specjalisty
w wydziale: finanse ksiegowos$¢:

Opis stanowiska

Miejsce: Polski Klub Wyscigow Konnych, Putawska 266, 02-684 Warszawa
Wydziat: Finanse, Ksiggowos¢

Nazwa stanowiska: referent, specjalista

Wymiar pracy: 1/2 etatu

Wynagrodzenie brutto: od 2750,00 zt —3750,00 zt za - etatu

Zakres obowiazkow:

e pomoc w biezagcym prowadzeniu ksigg rachunkowych,

e pomoc w sporzadzaniu deklaracji podatku dochodowego od 0séb prawnych,

e pomoc w sporzadzaniu deklaracji podatku dochodowego od oséb fizycznych,

e pomoc w sporzadzaniu rejestréw zakupu i sprzedazy VAT,

e pomoc w sporzadzaniu deklaracji podatku od towarow i ustug VAT,

e sporzadzanie raportow i analiz,

e windykacja naleznosci,

e pomoc w sporzadzaniu planu amortyzacji i tabeli amortyzacyjnej srodkow trwatych,

Cechy kandydata:

Ukonczone 18 lat i pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych

o wyksztalcenie wyzsze kierunkowe

e umiejetnosé obstugi MS Office (szczegdlnie Word, Excel)
e znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie Bl

e obshluga urzadzen biurowych

e dobra organizacja pracy

e zaangazowanie

e doktadnos¢

e doswiadczenie w prowadzeniu i rozliczaniu spotek prawa handlowego, panstwowych oséb
prawnych

e znajomos¢ przepisow kadrowych i ptacowych oraz ZUS,

e mile widziana znajomo$¢ programu RAKS SQL, PLATNIK



Oferujemy:

e mozliwos¢ rozwoju

e umowe o prace na ' etatu

e wynagrodzenie brutto w wysokosci proporcjonalnie do etatu (w przeliczeniu na pelen etat:
od 5500,00 zt do 7500,00 zt)

e prywatng opieke medyczng

e CV nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 17.10.2025 r., do godziny 15.00, w sekretariacie
Polskiego Klubu Wyscigow Konnych z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko w Wydziale Finanse
Ksiegowosc”.

e Adres: Polski Klub Wyscigéw Konnych ul. Putawska 266; 02-684 Warszawa lub poczta
elektroniczng na adres e-mail: pkwk@pkwk.org

e Jesli w aplikacji zostang zawarte szczegdlne kategorie danych osobowych (np. dane

0 niepetnosprawnosci) prosimy o zawarcie w dokumentach aplikacyjnych podpisanego
oswiadczenia zgody o nastepujacej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych szczegdlnych kategorii zawartych
w przekazanych dokumentach aplikacyjnych przez Polski Klub Wyscigow Konnych z siedzibg
w Warszawie na potrzeby procesu rekrutacji. Mam swiadomosé, ze moja zgoda moze byc
wycofana w kazdym czasie.”
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