PROFIL KANDYDATA NA STANOWISKO REFERENTA DO REDAKCJI KSIĄG STADNYCH KONI PEŁNEJ KRWI ANGIELSKIEJ I ARABSKICH CZYSTEJ KRWI

Opis stanowiska

Miejsce: Polski Klub Wyścigów Konnych, Puławska 266, 02-684 Warszawa

Wydział: Redakcja Ksiąg Stadnych Koni Pełnej Krwi Angielskiej i Arabskich Czystej Krwi
Nazwa stanowiska  - referent, specjalista
Wymiar pracy: 1/2 etatu

Wynagrodzenie: PLN 3600 – 7900,- brutto za etat
Zakres obowiązków: 
Współpraca z redaktorem ksiąg stadnych w zakresie:
· przygotowywanie tomów ksiąg stadnych koni pełnej krwi angielskiej i arabskich czystej krwi

· przygotowywanie dodatków do tomów ksiąg stadnych koni pełnej krwi angielskiej i arabskich czystej krwi

· archiwizacja dokumentów

· wsparcie przy wystawianiu dokumentów eksportowych

· wsparcie przy wystawianiu paszportów

· praca w bazie komputerowej ksiąg stadnych

· aktualizacja informacji na stronie internetowej PKWK z zakresu wydziału

· praca w bazie ARiMR w zakresie koni pełnej krwi angielskiej i arabskich czystej krwi
Cechy kandydata:
Ukończone 18 lat i pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych
· wykształcenie średnie, mile widziane wykształcenie kierunkowe, chętnie podejmiemy współpracę ze studentami powiązanych kierunków
· umiejętność obsługi MS Office (szczególnie Word, Excel i Power Point)
· znajomość języka angielskiego na poziomie B2, mile widziane słownictwo branżowe
· obsługa urządzeń biurowych

· dobra organizacja pracy

· zaangażowanie

· dokładność

· chęć nauki

· podstawowa wiedza na temat koni
Oferujemy:

· stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę

· możliwość rozwoju zawodowego

· udział w kursach specjalistycznych podnoszących kwalifikacje

· prywatna opieka medyczna

CV należy złożyć w terminie do dnia 15.01.2024 r., do godziny 15.00, w sekretariacie Polskiego Klubu Wyścigów Konnych

z dopiskiem „Nabór na stanowisko w Wydziale Ksiąg Stadnych”.

Adres: Polski Klub Wyścigów Konnych ul. Puławska 266; 02-684 Warszawa

lub pocztą elektroniczną na adres e-mail: pkwk@pkwk.org
Prosimy o dołączenie :

1. Klauzula informacyjna kandydatów do pracy w PKWK 
2. Oraz informacji: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w

mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (stosownie do przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 oraz przepisów

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r..”.

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi kandydatami.

